CURTEA DE APEL PITESTI — 9 tebsarie 2016

ANUNT

Curtea de Apel Pitesti, cu sediul in Pitesti, str.Victoriei nr.22 organizeaza la sediul acesteia in
data de 29 februarie 2016, ora 15,30 concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante :

Tribunalul Valcea , jud.Valcea — 1 post grefier arhivar, pe perioada determinata
Judecitoria Pitesti , jud. Arges - 1 post aprod, pe perioada nedeterminata

Concursul se va desfisura conform dispozitiilor Hotdrérii nr.185/29.03.2007, modificata i
completatd, a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii §i constd in sustinerea urmatoarelor probe :
- Pentru postul de grefier arhivar :
a) o proba practica, eliminatorie, - ce consta in verificarea cunostintelor de operare pe calculator
b) proba scrisa de verificare a cunostintelor teoretice din tematica anuntata.
- Pentru postul de aprod :
a) o proba practica privind realizarea unei lucridri specifice postului ce urmeaza a fi ocupat.
Cuantumul taxei de inscriere la concurs este in valoare de 50 RON si se achitd la Serviciul
contabilitate al Curtii de Apel Pitesti, odatad cu depunerea dosarului.
La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:
1. are cetitenia romand, domiciliul in Romadnia i capacitate deplina de exercitiu;
2. nu are antecedente penale, cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
3. cunoaste limba roman4;
4. este apta din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
5. are studii medii (bacalaureat).
Dosarul de inscriere la concurs (dosar plic) se depune la Curtea de Apel Pitesti, Serviciul
Registraturd in perioada 15.02.2016 - 19.02.2016, in intervalul orar 14,00 — 15,00, si va cuprinde
urmétoarele documente:
- cerere tipizati de inscriere la concurs, care este publicati pe portalul instantei;
- cartea de identitate, in copie;
- certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de cisatorie, in copie;
- diploma de bacalaureat, in copie;
- certificatul de cazier judiciar;
- certificatul de cazier fiscal (emis de ANAF);
- curriculum vitae;
- adeverintd medicala din care si rezulte ci este apt pentru exercitarea profesiei;
- doua fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
- recomandare privind profilul profesional si moral;
- chitanta de plata a taxei de Inscriere.
- copie carnet de munca, adeverintd REVISAL, adeverinta salariat — dupé caz.
Copiile de pe actele de stare civili si diploma de studii vor fi legalizate sau vor fi insotite de
actele originale, pentru certificare.
Tematica si bibliografia concursului sunt afisate la sediul Curtii de Apel Pitesti, publicate pe
pagina de internet a instantei si pe cea a Scolii Nationale de Grefieri. . -~

.Concursuri™.



TEMATICA
PROBA SCRISA - CONCURS 29 FEBRUARIE 2016
PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIER - ARHIVAR
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Nota: materiile vor fi abordate integral potrivit noului Cod de procedura penald si noului Cod de

proceduri civili.

PROCEDURA PENALA
1. Partea generali
1.Acte procesuale si procedurale comune
-Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;

-Termenele;

PROCEDURA CIVILA
1. Principiile fundamentale ale procesului civil.
2. Participantii la procesul civil
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecata.
3. Actele de proceduri
- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
- Termenele procedurale.
4. Procedura in fata primei instante
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;

- Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;

5.Caile de atac

- Dispozitii generale




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.

827 din 13.09.2005 cu modificarile si complctérile ulterioare:
TITLUL I. Dispozitii generale
TITLUL II. Instantele judecatoresti

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul

Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si

al parchetelor de pe langé acestea

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti

si al parchetelor de pe langa acestea

3. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti, Hotiarirea nr. 1375/2015 a

Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 970 din
28.12.2015:
CAPITOLUL Il Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecétorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul
economico-financiar si administrativ:
- SECTIUNEA a VlI-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti
- SECTIUNEA a Vlll-a. Evidenta activitifii instantei
CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instangelor:
- SECTIUNEA | — Raporturile de serviciu cu publicul
- SECTIUNEA a ll-a - Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul

dosarelor




- SECTIUNEA a Vl-a. - Inregistrarea cailor de atac si inaintarea dosarelor mstaﬁtelo
control judiciar M N

- SECTIUNEA a VII -a. - Dispozitii referitoare la inregistrarea cererilor de apel sau de fécurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs in procesele incepute dupa intrarea in vigoare
a Codului de proceduri civila, adoptat prin Legea nr. 134/2010, cu modificdrile i completirile
ulterioare

-SECTIUNEA a [X-a - Circuitul dosarelor dupi solutionarea céilor de atac

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificirile
si completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civila din 2010, publicat in M.Of. nr. 485/15.07.2010, republicat in
M.Of. nr. 545/03.08.2012, cu modificirile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile i completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe ling acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile §i completdrile ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, Hotirirea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
970 din 28.12. 2015:

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucrari de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative

intrate in vigoare pini la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 29 februarie 2016

TEMATICA - PROBA PRACTICA

PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR
DE GREFIER ARHIVAR

1) Utilitare Windows
2) Utilitare Microsoft Office: Word, Fixcel (2003; 2007)
3) Lucrul cu figiere:
- Creare, denumire, salvare, schimbarea numelui, copiere, mutare, stergere,
recuperare, imprimare, scanare;
- Lucrul cu fisiere multiple intr-o retea de calculatoare;
- Proprietiti;
- Ciutare;
4) Adobe Reader
5) Intetnet Explorer; Mozilla Firefox;
- Utilizate butoane si cAmpuri din bara de meniuri §i bara aplicatiilor
favorite
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TEMATICA
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE APROD
LA JUDECATORIA PITESTI

1. Legea nt. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
iudecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ulterivare — art.52, 82-85.

2. Regulamentul de ordine interioatd al instantelor judecitoresti (Hotirirea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 970 din 28.12.2015) — Cap.II, Sectiunea a VII-a - Dispozitii privind activitatea
compartimentelor auxiliare ale instanelor judecitoregti, art.41-47, 65.

BIBLIOGRAFIE

1.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembsie 2004), cu modificirile ulterioare

2. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecdtorest (Hotirarea nr.
1375/2015 a Consiliului Superior al Magistratudi, publicati in Monitorul Oficial, Pattea
I, nr. 970 din 28.12.2015).



